PILDORA DE FORMACION

General. Modificacion de datos personales (Mi
Cuenta).

DESCRIPCION OBJETIVOS
» En este documento se i. Poder modificar nuestros
mostrara como modificar datos personales.

nuestros datos personales.

DESTINATARIOS Usuarios; Usuarios registrados; Editores;
Responsables de comunidad; Administradores
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Modificacion de datos
personales.

En esta seccion se detallan los pasos necesarios
para acceder al apartado “"Mi Cuenta”, en donde se
encuentran nuestros datos, y modificarlos.



Modificacion de datos personales

At

1. Introducir el usuario y la contrasefa para acceder a B
la edicion del portal.

Direccidn de correo
n@formacion_o2.com

Contrasefia

[] Recuérdame

Acceder al portal

&, Crear cuenta

&) He olvidado mi
contrasefia

2. Ir al panel lateral de Login y pulsamos sobre el nombre de usuario.

A

Esta autenticado como Miembro
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Modificacion de datos personales

Mi cuenta o

Miembro Formacion

« Atris

Detalles

Tratamiento

[=]

Nombre de usuario
miembro. formacion

Direccion de correo |il camhbiar
migmbro_formacien@formacion

Hombre Id. de usuario

g
Miembro 21590

Segundo nombre Fecha de nacimiento

1E| enero El 19TOE|

m|

Apellido
Formacion Género
Hombre El
Sufijo
El Titulo
FORMACION

Miembro Formacidn

Informacion de usuario
Contraseria

Organizaciones

Comunidades

Grupos de usuario

Roles

Clasificacidn

Identificacién
Direcciones
Nimeros de teléfono

Direcciones de correo adicionales

Sitins web

Menzajeria instantdnea
Red social

SMS

OpeniD

Varios
Avisos
Preferencias de presentacidn

Comentarios

Campos personalizados

Guardar | Cancelar

3.

Llegamos al apartado
“Mi Cuenta”.

A la parte derecha
tenemos una columna
azul con varios bloques
de datos del usuario.

A la parte
central/izquierda
aparecen los campos de
estos bloques, que se
pueden modificar
directamente.
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Modificacion de datos personales

Miembro Formacidn 6. Si pulsamos en
) _ - cualquiera de estos
Contrasefia Miembro Formacion
thu bloques de la parte
— . . ( derecha, la parte
Infermacion de usuario ’
N s central nos mostrara los
Nueva contrasena — .
campos asociados.
Organizaciones
Confirmacion Comunidades
Grupos de usuario
e 7. Hay algunos bloques

que no muestran nada,
0 no dejan modificarlo.

Miembro Formacion Generalmente esto
significa que no
Organizaciones Miembro Formacion tenemos los permisos
suficientes para hacerlo
Informacion de usuario 0 no hay informacion
= asociada al respecto.
Comunidades
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Modificacion de datos personales
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Miembro Formacion

Informacion de usuario
Detalles
Contrazefia (Modificado)

Organizaciones .

Comunidades

Grupos de usuario
Holes

Clasificacion

LA
i

D

L]
fa]
]

Varios

AVIiSns

Preferencias de presentacion

Comentarios
Campos personalizados

Guardar | Cancelar (

10.

Podemos modificar campos de
diferentes bloques e ir cambiando de
uno a otro, ya que los cambios no se
haran definitivos ni se perderan
hasta que pulsemos Guardar o
Cancelar.

Si hacemos una modificacidon en
algun bloque, y sin guardar
modificamos otro, aparecera la
palabra (modificado) para indicar
que se ha modificado pero aun no
ha sido guardado.

Por Ultimo, una vez ya modificados
los datos, elegiremos entre guardar
o cancelar los cambios.
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Otro contenido relacionado



Otros contenidos relacionados

» Otras pildoras de formacion

Administracion de cuentas de usuario — Creacion de una
cuenta de usuario.
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