PILDORA DE FORMACION

Configuracion de portlets. Configuracion del
portlet visor de la biblioteca de documentos.

DESCRIPCION OBJETIVOS

» En este documento se i. Poder modificar la
mostrara como modificar la configuracién del portlet
configuracion del portlet "Visor "Visor de la biblioteca de
de la biblioteca de documentos”
documentos”

DESTINATARIOS Usuarios; Usuarios registrados; Editores;
Responsables de comunidad; Administradores
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Visor de |la biblioteca de
documentos

A continuacion se explicara como configurar el
visor de la biblioteca de documentos.



Visor de la biblioteca de documentos

At

1. Introducir el usuario y la contrasena para acceder a Clogn
la edicion del portal.

Direccidn de correo
n@formacion_o2.com

Contrasefia

[] Recuérdame

Acceder al portal

&, Crear cuenta

&) He olvidado mi
contrasefia

2. Accedemos a la pagina donde se encuentra el visor de la biblioteca de documentos.
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Visor de la biblioteca de documentos

3. El visor de la biblioteca de documentos tiene el siguiente aspecto:

. A
4. En el visor hay dos partes _
: .
d Ife re n C I a d a S : Ca rpeta S y [ Mostrar todos
¥ Carpetas
DocumentOS- i Nimero de Nimero de
Carpeta
En el apartado carpetas se — . e
muestra, Como Su nom bre Hanl::c;Teu:?:tacidn de |a Oficina 2.0 (Guias, Solicitudes, 0
indica, todas las carpetas que P ————
te n e m OS Crea d a S e n |a Car:;il_ aparece la descripcion de nuestra nueva 0 2
biblioteca de documentos. £ La nueva carpeta. _ U
Agui es donde se escribe |a descripcidn de la 2
En el apartado documentos se g“e‘a'
Hoticias
muestra n IOS docu mentos q ue Moticias relacionadas con la Oficina 2.0 0 <
no estan dentro de ninguna -+ becumentos
carpeta creada, estan dentro de Nombre S
la carpeta raiz. docPru e 00k
-] Guia_completa_WEB_pq.pdf 21012k
Manual de estilo grafico WEB GVA Guia completa (actualizacion del 03/10/2011) o
rvfuestro_Diqumemo.bdl 00k
-] PliegoTecnico-Oficina20.pdf 7440k
Pliego técnico para la contratacion de la Oficina 2.0. '

%
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Visor de la biblioteca de documentos

5. Para acceder a la configuracion del portlet, pulsaremos donde indica

la flecha.
N v
Visor de la biblioteca de documentos 4
~ Mostrar todos
¥ Carpetas

6. Este es el aspecto que tiene la configuracion del portlet. Vemos que las
opciones de configuracion se dividen en 3 campos: Listado de carpetas,

Listado de Documentos y Valoraciones

+:| Visor de la biblioteca de documentos - Configuracion

N

m Permisos Comunicacion Compartir Ambito

[&] Archivarirestaurar Ia configuracién

Listado de carpetas -+
Listado de documentos -+
R

Valeoraciones

Guardar

i K OFicina 2.0
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Visor de la biblioteca de documentos

7. Las opciones mas importantes del FE R LR
primer bloque son: Carpeta raiz
Carpeta raiz: Aqui podemos elegir Seleccionar |
cual sera la carpeta principal que se
mostrara en el visor. Por defecto es el ] Demuestre La Bisqueda
directorio raiz, pero podemos elegir Mostrar subcarpetas

cualquier carpeta. -
Carpetas por pagina

Mostrar subcarpetas: Elegimos si 20
mostrar las subcarpetas de cada
carpeta, o solo mostrar la carpeta Columnas mostradas
“padre”.

Actual Disponible
Carpetas por pagina: Numero de
carpetas que se mostraran por cada aea carpetas ) Mombre
pagina del visor. Nimero de documentos °|
Columnas mostradas: En Actual se o
sitian las columnas de informacion
gue si se mostraran, y en disponible
las que no se mostraran. Podemos
mover estas opciones con las |© N N
flechas que aqui se muestran |@| ﬁgl

+
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Visor de la biblioteca de documentos

El segundo bloque hace referencia a
opciones relacionadas con los listados
de documentos. Las opciones mas
importantes del segundo bloque son:

Documentos por pagina: Numero de
documentos que se mostraran en la
pagina del visor.

Columnas mostradas: En Actual se
sitan las columnas de informacion
sobre los documentos que si se
mostraran, y en disponible las que no se
mostraran. Podemos mover estas
opciones con las flechas |@
que aqui se muestran o

Listado de documentos

Documentos por pagina
20

Columnas mostradas

Actuoal Disponible
Maombre - Blogueado #
Tamafio €)| Descargas
€]
o O
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Visor de la biblioteca de documentos

El ultimo apartado es el apartado de valoraciones:
Aqui podemos elegir si permitir o no permitir valorar los comentarios.

0.

Valoraciones

Permitir valorar los comentarios

Guardar

10. Por ultimo, para guardar todos los cambios, pulsamos el boton de
guardar.

Permitir valora

Guardar
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Visor de la biblioteca de documentos

11. Hay otras secciones que también nos permiten configurar el portlet.

Permisos: Nos permite asignar los permisos del portlet dependiendo de cada
usuario.

Comunicacion: Nos permite manejar la comunicacion entre portlets.
Compartir: Sirve para compartir el portlet en cualquier sitio web
Ambito: Nos permite seleccionar el &mbito del portlet

é Visor de la biblioteca de documentos - Configuracion b 4 |
m Permisos Comunicacion Compartir Ambito
B.ﬁ.rchivar.n'restaurar la configuracidn
Listado de carpetas =+
Listado de documentos =+
Valoraciones -+
Guardar|
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Otro contenido relacionado



Otros contenidos relacionados

» Otras pildoras de formacion

Biblioteca de documentos - Navegacion por la biblioteca
de documentos.
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