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1 Introduccion

El presente documento define los pasos a seguir para la creacién de contenidos en el portal de la
Conselleria de Sanitat alojado en la Oficina 2.0.

Para la gestién de contenidos se recomienda la utilizacién de un navegador web moderno como
FireFox o Chrome ya que Internet Explorer en sus versiones mas antiguas no esta 100% soportado
por Liferay.

El portal de la Conselleria de Sanitat esta dividido en comunidades que son una forma légica de
agrupar paginas, contenidos, documentos e imagenes, principalmente. Cada comunidad pertenece,
generalmente, a una Direccion General u organismo dependiente, pudiendo cada una de las
entidades gestionar sus propios contenidos.

La responsabilidad de gestionar la estructura de cada comunidad recae sobre la Oficina 2.0, por lo
que los usuarios responsables de contenidos sélo tendran que preocuparse de tener sus contenidos
actualizados, pudiendo solicitar a la Oficina 2.0 cualquier cambio estructural. Las paginas de una
comunidad pueden gestionarlas usuarios con conocimientos para los que la Oficina 2.0 proporciona
un rol especifico.

La Oficina 2.0 pone a disposicion de todo aquel que lo necesite una seccion de formacién en la que
se detalla paso a paso la gestion de contenidos y paginas que complementa a la informacion
disponible en esta guia: http://oficina20.san.gva.es/formacion
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2 Workflow de gestion de contenidos

Toda la gestién de contenidos se realiza sobre el portal publico de produccién y se trabaja con un
workflow (o flujo de trabajo) para que la edicién de contenidos pase por una revision antes de su
publicacién.

Este proceso requiere de dos tipos de usuarios (roles):
« Editor: Creara o editara los contenidos.
* Revisor: Revisara los contenidos editados/creados para su posterior publicacion.
El flujo de trabajo es el siguiente:
1. El usuario editor creara o editara un contenido y solicitara su publicacion.
2. El usuario revisor recibira un correo indicando que tiene contenidos pendientes de revisar.

3. Elrevisor revisara el contenido y si es correcto aprobara su publicacién. Tras la publicacién se
enviara un correo informativo al usuario editor del contenido y a la unidad de comunicacion.

4. Si el contenido no es correcto el revisor podra rechazar la publicacion y se informara al editor
que debera revisar el contenido y volver a solicitar la publicacion.

rd -~
Y . \
I Editor
I Creacion o edicion de 1
1 . 1
| contenido |
1 1
1 1
: Solicitud de Actuallzac!zn del :
! publicacidon contenido 1
’

e e b b bl ’

Pioinin i e e ~ N
’ \

Revisidn del
contenido

;’ :
1 Rechazode :
: publicacidon 1
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: publicacién :
! 1
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; Publicacion de contenido 1
\ Revisor ,F
A ’

Figura 1. Definicion de workflow
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3 Acceso al portal

El portal de la Conselleria de Sanitat estd alojado en la direccién hitp://www.san.gva.es
(http://o2pro.san.gva.es durante la creacion).

La navegacion por el portal es anénima por lo que no se dispone de ningun punto de entrada de
usuarios publico en la web. Para el acceso de usuarios con credenciales se debera acceder a la
direccion: http://www.san.gva.es/c/portal/login  (http://o2pro.san.gva.es/c/portal/login  durante la
creacion)

En el formulario de acceso el usuario debera introducir su nombre de usuario y contrasefia:

Login = \olver

Nombre de usuario

Contrasefia

Acceder al portal

Figura 2. Formulario de acceso al portal

Una vez haya accedido al portal, el usuario podra editar los contenidos sobre los que tenga permisos,
revisar las publicaciones o gestionar las paginas dependiendo del rol asignado.

En la parte superior dispondra de una barra horizontal desde la que tendra acceso al panel de control
a través de la opcién “Administrar — Panel de control”:

» & Administrar ¥ ¥ Ocultar/Mostrar controles

Figura 3. Acceso al Panel de control
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4 Gestion de contenidos

Los usuarios editores y revisores estan asignados a ciertas comunidades del portal en las que podran
crear y editar sus contenidos, documentos e imagenes.

A continuacién se detallan los pasos a seguir para el trabajo con los contenidos a los que los editores
tienen acceso.

4.1 Panel de control

Desde el panel de control el usuario podra trabajar en la gestiéon de los contenidos, documentos e
imagenes.

El panel de control tendra un aspecto similar al siguiente:

PANEL DE CONTROL gGENERAHTAT VALENCIANA
N

Control Panel &

&' Porfavor, seleccione una aplicacién del meni izquierdo.

Figura 4. Panel de control

Los elementos de menu disponibles son los siguientes:

B B

Conselleria de Sanitat

£2 Comunidades

Servidor

Figura 5. Menu del panel de control

1. Mi cuenta: Informacién del usuario

2. Mis tareas de Workflow: Los usuarios revisores dispondran de los mecanismos necesarios
para revisar los contenidos que estén pendientes de publicacion.

3. Mis solicitudes de aprobacion: Los usuarios editores podran ver y gestionar sus solicitudes de
publicacién.

4. Seleccion de comunidad: Los usuarios podran seleccionar la comunidad con la que trabajaran
en la gestion de contenidos, documentos e imagenes.

Comunidades disponibles:

»  Comunicacion: Apartado “Sala de prensa” del portal.
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» Conselleria de Sanitat: Comunidad principal a la que pertenece la portada del portal
principalmente.

* Global: Comunidad especial donde se ubican los contenidos compartidos entre la
comunidad “Comunicacion” y la portada del portal.

Contenido Web: Acceso a la gestion de los contenidos web de la comunidad seleccionada.

Biblioteca de documentos: Acceso a la gestion de los documentos de la comunidad
seleccionada.

Galeria de imagenes: Acceso a la gestidon de las imagenes de la comunidad seleccionada.
Comunidades: El usuario podra ver las comunidades a las que tiene acceso.

4.2 Biblioteca de documentos

La biblioteca de documentos es un apartado donde los usuarios pueden almacenar documentos de
todo tipo y se puede organizar por carpetas. El acceso se realiza mediante el panel de control.

Biblioteca de documentos @

& i ; lis &
{i Carpeta raiz | (&) Documentos recientes ‘ Mis documentos Pii=car

¥ Carpetas

Hombre

Nimero de carpetas Nimero de documentos

| Audios Fonoteca o 4 4 PAcciones

I Documentos Prensa
Subcarpetas: 11-2012, 12-2012

(3 campaiias

|C imagen corporativa
Subcarpetas: val

Mostrando 4

4 fPAcciones

e
o

4 fPacciones

=
14

Carpeta raiz

[
x}

4 fPAcciones
o Afadir carpeta

resultados. S
o Anadir documento

¥ Documentos | Acceder desde el escritorio

@' MNo hay documentos en esta carpeta.

Figura 6. Biblioteca de documentos

Es importante organizar los documentos por carpetas y sub-carpetas con el fin de tener una
organizacion similar a la jerarquia de paginas, de este modo se podran localizar los documentos de
una forma mas facil.

Referencia rapida a la creacion de carpetas y documentos:

La creacion de una carpeta se realiza desde la carpeta padre mediante la opcién “AAadir
carpeta”, situada a la derecha de la pagina, que presentara un formulario donde se debera
especificar el nombre y la descripcion.

La creacion de documentos se realiza desde la carpeta en la que se quiere cargar el
documento mediante la opcion “Afadir documento”, situada a la derecha de la pagina, que
proporcionara dos mecanismos: Carga masiva o carga individual (o clasica).

o La carga masiva permitira seleccionar varios documentos simultaneamente y los cargara
directamente en la carpeta seleccionada

Una vez seleccionados los documentos se debera pulsar sobre la opcién “Subir archivos”
y empezara la carga.
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Biblioteca de documentos @

48 Carpeta raiz | (¥ Documentos recientes | &, Mis documentos

Buscar

Nuevo documento « Atris

) Examinar (puede seleccionar miftiples archivos) | Subir archives
¥ Cancelar todos los archivos

4 archivos listos para ser subidos.

| FICHAcancerhereditario.pdf [ Cancelar la carga
| FICHAcirugiamayoramb.pdf [ Cancelar la carga
4| FICHAcolorrectal.pdf [ Cancelar la carga
| FICHAcoronariaguda.pdf [ Cancelar la carga

Usar el métedo clésico para subir archivos cldsico,

Figura 7. Carga masiva de documentos

o La carga individual o clasica abrira un formulario en el que se podran establecer el titulo
del documento y la descripcion, ademas de seleccionar la carpeta en la que se cargara.

Tan soélo el campo “Archivo” es requerido ya que el titulo del documento se rellenara
automaticamente con el nombre del fichero cargado.

Biblicteca de documentos ®

£} carpeta raiz | (B Documentos recientes | & Mis documentos e

Nuevo documento « Atras
@& Los documentos deben ser menores de 25600K.

Ccarpeta
Carpeta raiz Seleccionar | Eliminar

Archivo

Examinar...

Titulo

Descripoion

Fecha Publicacion

27 [+] | mayo [=] |2012[=] (4] | 17 [=] | 16 [=]
Categorias

4 seleccionar

Etiquetas
& Afiadir | (O Seleccionar | () Sugerencias

Permisos
Visible por | Cualquier persona (Role Guest) [+ |  Mas opciones » @

Publicar | Cancelar

Usar el nuevo método para subir archivos.

Figura 8. Carga clasica de documentos

¢ La edicidon de documentos se realiza desde el detalle de cada documento accediendo a la
opcion: “Acciones — Editar”.

Los documentos son versionables, por lo que si se actualiza un documento se generara una
nueva versioén. El formulario es similar al de creacion de un nuevo documento.
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Biblioteca de documentos @

{8 Carpeta raiz | (5 Desumentos recientes | &, Mis documentes Buscar |

LogoAVS.pdf «Atrés
[y version: 1.0 5 Estado: Aprobade @
& Los documentos deben ser menores de 25600K.
Carpeta
imagen corporativa

Archivo
[ Examinar_.

Titulo
LogoAVS.paf

Descripeion

Fecha Publicacion
27[w] | mayo [=] 2012[+] ™) 17[=] 18]

Categorias

5 seteccionar |

Etiquetas

4 Afadir | JJ Seleccionar | ) Sugerencias

& Secrears automaticamente una nueva version si se modifica este contenido.

Publicar || Bloguear || Cancelar |

Figura 9. Edicidon de un documento

4.3 Galeria de imagenes

La galeria de imagenes es un apartado donde los usuarios pueden almacenar imagenes de todo tipo
y se puede organizar por carpetas. El acceso se realiza mediante el panel de control.

Galeria de imagenes ®

£ Ima A
i ® recientes | g Mis Buscar |
¥ Carpetas
Carpeta Hamero de carpetas Numero de entradas
—
[ Recursos 0 4 4 foacciones | ‘
|3 Decoracion 0 5 < fAcciones |
=) ELconseller 0 1 € Feacciones | —r
e magenes
|5 Botones 0 7 € Jeacciones |
[C3) Notas de Prensa (g Afadir carpeta
Imégenes de notas de prensa 2 98 4 JEAcciones | 5 Afiadir imagen
Subcarpetas: 11-2012 012
I[E Ver diapositivas
|(3) Organos superiores y directivos 0 2 4 fhcciones |
- Bl Acceder desde el escritorio
=) Eves 0 2 ¢ feacciones |

Mostrando 7 resultados.

¥ Imagenes
Showing 1 -1

contactar
Mastrando 1 resuttado

Figura 10. Galeria de imagenes

Guia de usuario del portal de la Conselleria de Sanitat Pagina- 9

Atencion al Cliente de la Oficina 2.0 brm_o2@gva.es 961 961 680


mailto:brm_o2@gva.es

- -
N Z. 0 |
 GENERALITAT VALENCIANA iy w2t -
CONFILADRIA I SANITAT PR FONDOS Union Europea
i L L ESTRUCTURALES Fondo Europeo de Desarrollo Regional
AREA DE INFORMATICA, TELECOMUNICACIONES Y ORGANIZACION Una manera de hacer Europa

El funcionamiento de la galeria de imagenes es similar al de la biblioteca de documentos, salvo por
como acceder a la edicidon de una imagen.

Las imagenes de una carpeta aparecen en la parte inferior de la pagina en forma de miniaturas, por lo
que para editar una imagen hay que hacer clic en ella y se abrira un visualizador. En la parte inferior
de la imagen estan disponibles una serie de iconos y pulsando sobre el icono que representa una
hoja de papel y un lapiz se accedera a la edicion de la imagen.

centactar - contactar.png
Image 1 of 1

Figura 11. Presentacion de la imagen

Galeria de imagenes ®

contactar « Atras

£ Imagenes | (5 Imégenes recientes | & Mis imagenes .

@ Las imagenes deben ser menores de 10000k,

Carpeta

Seleccionar | Eliminar
Archivo

A

Nombre

contactar

Descripcion
contactar.png

Categorias

J- Seleccionar

Etiquetas

% Aiadir | JO Seleccionar | () Sugerencias

Guardar || Cancelar

Figura 12. Edicién de una imagen

Las imagenes no son versionables, por lo que si se edita una imagen no se dispondra de un
mecanismo para recuperar versiones anteriores.

4.4 Contenido web

El contenido web es el tipo de contenido mas importante del portal, ya que representa la informacion
que veran los visitantes.

Existen dos tipos de contenido web:
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* Contenido genérico: Se crea so6lo mediante un editor de texto de tipo “Word” en el que se
pueden afiadir enlaces, imagenes, formato de texto...

« Contenido estructurado: Es el tipo utilizado por tipos de contenidos especiales requieren de
una estructura y formato concretos y que es susceptible a que existan muchos contenidos del
mismo tipo, por ejemplo: noticias.

La creacion y edicion de contenidos se realiza principalmente a través del panel de control.

Contenido Web ®
w Estructurss  Plantilas  Feeds te

Buscar.

Avanzat »

Afiadir contenido web

Expirar | Eliminar

Fechade Fecha de
modificacion ‘publicacion

identificador 4  Nombre Estado

4 Phcciones

< #PAcciones

Publicaciones - Otras publicaciones

Imacen Corporativa - Manuales Corporatives de la Generalial 4 fPhAcciones

Imagen Corporativa - Logotipos de Ia Conselieria de: Sanitat < #PAacciones

Aprobado 280812 1229 16105/12 7:52 4 Pheciones

Hosirando e merian 1 - de 102 esutados Resutados por g€ [=]  Pigna 1 [=]det I Frnero |4 Aneror | Suenc | Ut i

Figura 13. Contenidos web

Al acceder se muestra un listado con todos los contenidos web de la comunidad con la opcién de
realizar busquedas y las acciones disponibles para cada uno de ellos.

A continuacién se detalla como crear y editar contenidos del portal. Ademas se especifica qué
contenidos estructurados estan disponibles y cémo crearlos.

4.41 Contenido web

Los contenidos web son los tipos contenidos que estan presentes en la mayoria de paginas y
presentan informacién tanto genérica como estructurada.

Creacién de un contenido

La creacién de contenidos se realiza desde el listado de contenidos del panel de control a través del
botdn “Afiadir contenido web”.

Esta accion abrira un formulario genérico con los siguientes campos:
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Contenido Web ®

Nuevo contenido web

« Atrés
Nombre < Basico
¥ Estructura

Localizado
Hombre

Idioma Lenguaje por defecto Valor por defecto

espafol (Espafia espafiol (Espaia

Contenido Editar

Seleccionar

=~ AT B I U s X x?

1
i

WM Ee #awssE = » ¥ Plantilla

= Seleccionar
[E] Fuente HTML ~ @& PEOE &0
¥ _ Planificacién temporal

Fecha de publicacion

3 [=] | diciembre [+] | 2012 [=] [

14 =] | 08 [=]
Fecha de expiracion
diciembre 2013 [ [P
- 14
2 No expira automaticamente
Localizado Fecha de revision
Se muestra en las bisquedas 2 i EE

14
Permisos

Visible por | Cualquier persona (Role Guest) [»] Mas opciones » (@) No revisado

» Resumen
¥ Clasificacion
Tipo
General =]

Categorias

- seleccionar

Etiquetas

# Afiadir | JJ Seleccionar | ) Sugerencias

Guardar como borrador | Solicitar publicacién | Cancelar

Figura 14. Nuevo contenido web genérico
*« Nombre: Identifica el contenido, debe ser descriptivo para asi poder identificarlo facilmente.

* Idioma: Idioma en el que se esta editando el contenido. La creaciéon de contenidos multi-
idima es importante para el portal.

Los pasos a seguir para una correcta introduccién de contenidos multi-idioma es:
1. Rellenar los campos con los datos en castellano, es el idioma por defecto.

2. Guardar el contenido como borrador mediante el botén “Guardar como borrador”. Esta
accion guardara el contenido pero no se solicitara la publicacion.
3. Cambiar el idioma del contenido para traducir los textos, mediante la lista desplegable del
idioma:
Idioma Lenguaje por defecto
espaﬁul(Espaﬁa}EI espaﬁul(Espaﬁa}EI
Figura 15. Seleccion de idioma de contenido

4. jlmportante! Los campos que se traduzcan deberan de tener seleccionado el campo
“Localizado” ubicado después de cada campo. De lo contrario el nuevo texto introducido
se guardara para todos los idiomas disponibles.

Localizado
Figura 15. Seleccion de campo traducido/localizado

5. Guardar los cambios como borrador o si se ha finalizado se puede solicitar la publicacion.

* Lenguaje por defecto: Idioma que se utiliza por defecto si no se rellenan campos en el resto
de idiomas.
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« Contenido: Editor de texto enriquecido en el que se pueden insertar enlaces e imagenes.

El editor de texto enriquecido tiene multiples opciones de formato y elementos que se pueden
afadir, los mas importantes son:

* Opciones de formato: Estilos predefinidos, tamano del texto, negrita, cursiva,
subrayado, numeracion y vifietas.

* Opciones de edicion: Copiar, pegar, pegar como texto plano, pegar desde Word.

* Insertar/editar vinculos/enlaces: Permite afiadir enlaces a paginas y documentos.
Permite establecer el enlace directamente o seleccionar un documento del servidor.

Si se selecciona esta Ultima opcién se abrira una nueva ventana en la que apareceran
todas las comunidades disponibles, sus carpetas y documentos. Seleccionando la
caja desplegable de la esquina superior izquierda se puede seleccionar el tipo de
recurso a enlazar: Documento, imagen o pagina.

Si el destino del enlace es un documento o web externa se debera especificar el valor
del campo “Destino” como “Nueva ventana”.

;
G Resource Type ‘ @”5 o e e -
Document - 7385
Vineule @ & L1120 -
(1 Audios Fonoteca 1122012
Informacidn de Vincula  Destino  Avanzado ‘23 Dacumertos Prensa 11112 NP H Tomevieia curso tutores Enfermeria,dog 190.0 KB
Tipo de vinculo %m o 11112 NP H Alicante balance arrtis reumatoide.doc 12250 KB
URL = ¢ Imagen comorsiva NP_Hospital de Elds cursa VMNI.doc 1231.0KB
21112§an re_en wvalencia.doc 18B.OKE | _
Protocolo URL 21112Vinalopo.doc 1920KB |~
o [ =] [ 2111200mer trimestre.docx 160.0 KB
031112 unos 55 pacientes doc 192.0 KB
031112 150 8001 2008 doc 188.0 KB
— 031112 atencion a la_poblacion.doc 193.0 KB
041112 durante 2012.doc 191.0KB
041112 contra el tabaco.doc 152.0KB
D41112 ara la_disfagia doc 196.0 KB
04.11.2012 historias de superacion personal.doc 198.0 KB
5101Zaniversario de su_programa.doc 202.0KB
51112de pacientes palistivos doc 1930KB -
Aceptar _ Upload a new file in this folder
| (LEamna Upose

Figura 15. Insertar/editar enlaces

* Insertar imagen: Permite afadir imagenes al contenido. Puede ser una imagen
externa especificando la direccion web o bien una imagen del portal que se debera
seleccionar del servidor.

Ademas se puede asociar también un enlace a la imagen mediante la pestafia
“Vinculo” estableciendo una direccion o un elemento del servidor. Si el destino del
enlace es un documento o web externa se debera especificar el valor del campo
“Destino” como “Nueva ventana”.
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[Ele =
O

Propiedades de Imagen ® o - | @nm&s - ComunicaciGn/Recursos/ v
Informacién de Imagen Vinculo Avanzado . @ el link o 00 K8
URL {33 Recursos I pdf.af 0.0 KB
(2 Decoracion MapaValenciano.jpg 50.0 KB
— (8 conseller 0 1351842722 sound high on 450 KB
Texto Altemnativo £ Botones
(2 Notas de Prensa
(] Orgznos superiores v diret
Anchura Pravisualizacidn Eves
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer -
Altura aC adipiscing elit. Maecenas feugiat consequat diam. |
Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commodo non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum |=
Borde lacinia tortor Munc iaculis, nibh non iaculis
aliquam, orci felis euismod neque, sed omare
= massa mauris sed velit. Nulla pretium mi etrisus.
Esp.Horiz Fusce mi pede, tempor id, cursus ac, ullamcorper
nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit
Esp.Vert augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci.
Donec pellentesgue egestas eros. Integer cursus,
Alineacisn augue_ m. cursus‘fauucmus: eros pfdg mtlslz_ndum = o Upload a new file in this folder
o] 2 : J ==

Figura 16. Insertar imagen

¢ Estructura: Permite seleccionar una estructura para

crear un contenido estructurado.

Al seleccionar la opcion se abrira una nueva ventana con las estructuras disponibles.
Una vez seleccionada la estructura el formulario de creacion se reconstruira con los
campos definidos en la estructura.

&) Contenido Web - Mozilla Firefox E

‘ oZpro.san.gva.es/group/control_panel/manage?p_p_id=158p_p_lifecycle=0&p_p_state=pop ‘ w s
—

Estructuras

\ Buscar

m

Avanzado »

Identificador Descripcion

IFRAME
Huestra una paagina incrustada con opcitn de texto superior & inferior

NOTICIA % NOTA PRENSA
Estructura para las noticias v notas de prensa de |a portada v de la Sala de Prensa

Portada del 2° nivel de pAginas i

« Atras

« Bésico
¥ Estructura

Hombre
Valor por defecto

Editar

Seleccionar

¥ Plantilla

Seleccionar

¥ _Planificacién temporal

Figura 17. Seleccion de estructura

« Plantilla: Permite seleccionar una plantilla de
seleccionada (s6lo para contenido estructurado).

las asociadas a la estructura

Al seleccionar una estructura se mostraran las plantillas disponibles. Existira una
plantilla seleccionada por defecto, permitiendo la seleccién de otra de las plantillas a

utilizar por defecto por el nuevo contenido.

¥ Plantilla

Plantilla

©® -

TR TUET NOTICIA DETALLE © NOTICIA IMAGENES

HOTICIA VIDEO NOTICIA LISTADO SALAPRENSA PRINCIPAL HOTICIA LISTADO SALAPRENSA SECUNDARIA

Figura 18. Seleccion de estructura

* Planificacién temporal: Permite indicar el periodo en el que se publicara el
contenido. Permite aplazar una publicacion e indicar cuando el contenido dejara de

mostrarse.
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* Permisos: Permite asignar permisos a roles sobre el contenido web. Por defecto
todos los contenidos son publicos.

« Resumen: Campo para almacenar un resumen del contenido (no se utiliza en el
modelo de portal actual).

« Clasificaciéon: Permite seleccionar las categorias y etiquetas que tendra el contenido
con el fin de tener una organizacibn en el momento de mostrar o buscar los
contenidos.

Edicion de un contenido

La ediciéon de contenidos se puede realizar desde el panel de control o desde el propio contenido si
estd mostrandose en una pagina. Ambas formas de acceder a la edicién de un contenido son
equivalentes.

¢ Mediante el panel de control se accede con el menu de “Acciones — Editar” de cada
contenido.

» Desde la pagina en la que se estd mostrando se accede con el icono de edicion ubicado en el
pie del contenido. El icono representa una hoja de papel y un lapiz.

En el formulario de edicién se disponen de las mismas opciones que en formulario de creacién de un
contenido.

4.4.2 Contenido “Noticia / nota de prensa”
Contenidos web dedicados a las noticias y notas de prensa que se muestran tanto en la portada del
portal en “Noticias” como en el apartado “Sala de prensa — Centro de prensa — Notas de prensa”.

Al tratarse de contenidos compartidos entre diferentes comunidades se deben de crear en la
comunidad “Global” del portal.

Estos contenidos se pueden crear desde la propia pagina donde se muestran y de ese modo facilitan
la creacién teniendo ya seleccionada la comunidad y la categoria necesaria para el contenido. Para
esto el usuario tendra que acceder a la opcién “Afadir nuevo — Contenido web” ubicada en la parte
superior derecha del portlet que muestra las noticias.

@Afadir nuevo ¥ 4 Contenido web

B Editar
18/11/2042 - El Hospital Malvarrosa mejora la trazabilidad del material de quirdéfano con un nuevo

sistema informatico

4 Mediante codigos de barras y un lector se permite recuperar informaticamente el material utilizado.

4 | atrazabilidad es un elemento clave para la seguridad del paciente.

Figura 19. Noticias/notas de prensa

Comunidad Global
Pasos previos Subir las imagenes y documentos necesarios
Nombre Definir un nombre descriptivo, por ejemplo:

NOTA PRENSA 2012 12 03 Noticia de ejemplo

Estructura NOTICIAY NOTA DE PRENSA
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Campos estructura e Titulo: Titulo de la noticia.

* ImagenResumen: Imagen en miniatura que se mostrara en el modo
listado. Las imagenes en miniatura deben tener un ancho de 120px
(el alto debe ser relativo)

* ImagenPortada: Imagen grande de 400px de ancho (el alto debe ser
relativo) que se mostrara en el apartado “Actualidad” dentro del
centro de prensa.

* Resumen: Texto resumido de la noticia, se mostrard en el modo
listado.

* Contenido: Detalle de la noticia.

* FicheroAnexo: Fichero anexo a la noticia.

* Imagen (multiple): Imagen relacionada con la noticia (tamafio
minimo de 500px de ancho y alto relativo). Permite mudltiples
imagenes.

» Textolmagen: Texto relacionado con la imagen relacionada.

Plantilla NOTICIA_LISTADO
Categoria Noticias y Destacados (Global) — Nota de Prensa
44.3 Contenido “Actos y jornadas”

Contenidos web dedicados a los actos y jornadas que se muestran tanto en la portada del portal en
“Préximos actos y jornadas” como en el apartado “Sala de prensa — Actos y jornadas”.

Al tratarse de contenidos compartidos entre diferentes comunidades se deben de crear en la

comunidad “Global” del portal.

Estos contenidos se pueden crear desde la propia pagina donde se muestran y de ese modo facilitan
la creacién teniendo ya seleccionada la comunidad y la categoria necesaria para el contenido. Para
esto el usuario tendra que acceder a la opcién “Afadir nuevo — Contenido web” ubicada en la parte
superior derecha del portlet que muestra los actos y jornadas.

Actos y jornadas

@Aiadirnuevo 3 | | @ Contenido web
i Editar
& 08/111/2012 - IV Jornada Valenciana de Tabaquismo y Circulacion Pulmonar.
7 Editar
& 08/111/2012 - Jornada "Gestion e Innovacion en los Institutos de Investigacion Sanitaria®.
Figura 19. Actos y jornadas
Comunidad Global
Pasos previos Subir las imagenes y documentos necesarios
Nombre Definir un nombre descriptivo, por ejemplo:
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ACTO JORNADA 2012 12 03 Acto de ejemplo

Estructura EVENTO

Campos estructura » Titulo: Titulo del acto o jornada.

» Fecha: Fecha del acto o jornada. Introducir en formato
DD/MM/AAAA (Dia / Mes / Afo).

* Lugar: Lugar de celebracion.

»  Contenido: Detalle del acto o jornada.

Plantilla LISTA_EVENTO

Categoria Actos y Jornadas (Global) — Evento_Jornada_Portada
Actos y Jornadas (Global) — Evento_Jornada_General

44.4 Contenido “Novedades de la web”

Contenidos web dedicados a las novedades en la web que se muestran en la portada del portal en
“Novedades de la web”. Muestra un enlace a una pagina del portal donde estara el contenido y una
pequefia descripcion.

Estos contenidos se pueden crear desde la propia pagina donde se muestran y de ese modo facilitan
la creacién teniendo ya seleccionada la comunidad y la categoria necesaria para el contenido. Para
esto el usuario tendra que acceder a la opcién “Afadir nuevo — Contenido web” ubicada en la parte
superior derecha del portlet que muestra las novedades de la web.

Hovedades de la web

EAnadir nueve ¥ 5 Contenido web
[ Editar
16/10/2012 - Campana publicitaria sobre la nueva aportacion

de la receta

Publicados nuevos teléfonos de atencidn a usuarios

[ Editar
15/10/2012 - Publicada la Encuesta de Salud de la Comunitat
Valenciana 2010

| RSS

Figura 20. Novedades de la web

Comunidad Conselleria de Sanitat
Pasos previos No requiere
Nombre Definir un nombre descriptivo, por ejemplo:

NOVEDAD PORTADA 2012 12 03 Novedad web de ejemplo

Estructura NOVEDAD_PORTADA
Campos estructura *  Titulo: Titulo de la novedad.
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*  Descripcién.

» Enlace: Enlace a la pagina con mas informacion.

Plantilla NOVEDAD_PORTADA_LISTADO
Categoria Topic — NovedadesWeb
44.5 Contenido “Galeria de imagenes”

Contenidos web dedicados a las imagenes de la sala de prensa que se muestran en la pagina “Sala
de prensa — Centro de prensa — Galeria de imagenes”.

Estos contenidos se pueden crear desde la propia pagina donde se muestran y de ese modo facilitan
la creacién teniendo ya seleccionada la comunidad y la categoria necesaria para el contenido. Para
esto el usuario tendra que acceder a la opcioén “Anadir nuevo — Contenido web” ubicada en la parte
superior derecha del portlet que muestra las novedades de la web.

Galeria de imagenes

@ Anadir nuevo | o Contenido web

18/11/2012 - El Hospital Malvarrosa mejora la trazabilidad del material de quirdéfano con un nuevo

sistema informatico

[+] Leer mas

Figura 21. Galeria de imagenes
Comunidad Comunicacién
Pasos previos Subir imagenes necesarias
Nombre Definir un nombre descriptivo, por ejemplo:

GALERIA IMAGENES 2012 12 03 Imagen de ejemplo
Estructura GALERIA_IMAGENES_PRENSA
Campos estructura * Fecha: Fecha de la imagen. Introducir en formato DD/MM/AAAA
(Dia / Mes / Afio).

*  Descripcién: Texto descriptivo de la imagen.

* Imagen_HD: Imagen en alta definicion. Sin limite de tamafo.

* Imagen_Normal: Imagen en calidad normal. Las imagenes en
tamafio normal deben tener un ancho minimo de 500px (el alto
debe ser relativo)

* Imagen_Mini: Imagen para mostrar en el listado. Las imagenes en
miniatura deben tener un ancho de 120px (el alto debe ser relativo)

Plantilla GALERIA_IMAGENES_PRENSA_LISTADO
Categoria Centro de prensa (Global) — Imagenes_Galeria
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4.4.6 Contenido “Videos”

Contenidos web dedicados a los videos de la sala de prensa que se muestran en la pagina “Sala de
prensa — Centro de prensa — Videos”.

Estos contenidos se pueden crear desde la propia pagina donde se muestran y de ese modo facilitan
la creacién teniendo ya seleccionada la comunidad y la categoria necesaria para el contenido. Para
esto el usuario tendra que acceder a la opcion “Afiadir nuevo — Contenido web” ubicada en la parte
superior derecha del portlet que muestra las novedades de la web.

Videos

E)Anadir nuevo y Contenido web

|;| Editar

2211012012 - Mas de 726.000 valencianas han participado en el

Programa de Prevencion de Cancer de Mama

Figura 22. Videos

Comunidad Comunicacién
Pasos previos No requiere
Nombre Definir un nombre descriptivo, por ejemplo:

VIDEO PRENSA 2012 12 03 Imagen de ejemplo

Estructura VIDEOS_PRENSA

Campos estructura »  Titulo: Titulo del video.
* URLVideo: Texto descriptivo de la imagen.

¢ Enlace: Enlace externo.

Plantilla VIDEOS_PRENSA_LISTADO
Categoria Centro de prensa (Global) — Videos
4.4.7 Contenido “Fonoteca”

Contenidos web dedicados a los videos de la sala de prensa que se muestran en la pagina “Sala de
prensa — Centro de prensa — Fonoteca”.

Estos contenidos se pueden crear desde la propia pagina donde se muestran y de ese modo facilitan
la creacién teniendo ya seleccionada la comunidad y la categoria necesaria para el contenido. Para
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esto el usuario tendra que acceder a la opcion “Afiadir nuevo — Contenido web” ubicada en la parte
superior derecha del portlet que muestra las novedades de la web.

Fonoteca

@ Ahadir nuevo | 4 Contenido web

‘)) 16M1/2012 - Ma= de medio milldn de personas se han vacunado ya contra la gripe en la Comunitat

Descargar audio

Figura 22. Fonoteca

Comunidad

Comunicacion

Pasos previos

Subir los ficheros necesarios

Nombre Definir un nombre descriptivo, por ejemplo:
FONOTECA 2012 12 03 Fonoteca de ejemplo
Estructura FONOTECA

Campos estructura

* Fecha: Fecha de la imagen. Introducir en formato DD/MM/AAAA
(Dia / Mes / Afo).

» Descripcion: Texto descriptivo de la imagen.
* Fichero: Fichero de audio.

Plantilla FONOTECA_LISTADO
Categoria Centro de prensa (Global) — Fonoteca
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5 Gestidon de paginas

La gestién de paginas es una tarea de administracion de las comunidades que requiere de un
conocimiento especifico, por lo que no todos los usuarios del portal podran realizar estas acciones.
Para ello habran usuarios especializados en la realizacion de estas tareas.

El acceso a la gestién de paginas se puede realizar desde el panel de control o desde la propia
comunidad que se quiere modificar:

. Comunicacién —|

| Paginas

Figura 23. Acceso desde el panel de control

L & Anadir ¥ & Administrar: # Ocultar/Mostrar controles

[i5] Disposicion de pagina I ’
AT VALENCIANA ¥

«== Mapa del sitio

-2 Configuracion

4| Panel de control

Ciudadano  Profesionales

Esta en: Inicie f Inicie

Figura 24. Acceso desde la comunidad

Las paginas de una comunidad se organizan en forma de arbol y se pueden crear jerarquias de
paginas con una profundidad ilimitada.

Configuracion de paginas = \folver

m Apariencia Exportacionimportacion
4 (1] | Comunicacién m Orden

Centro de prensa
Publicaciones Afiadir subpaginas.
Imagen Corporativa Nombre
Campafias
Actos y jornadas Tipo Portlets | - |
ocute [
Atencion sociosanitaria, cronicidad y
cuidados paliativos Aadir pagina
Revista
Cartera de servicios
Nuestra organizacion
El Conseller

Formacidn

Figura 25. Gestién de paginas. Arbol y creacién de pagina

5.1 Crear y editar paginas

A través del arbol de paginas se puede acceder a la informacién de cada pagina con el fin de editarla
0 crear nuevas paginas hijas.

Para crear una pagina se debe seleccionar la pagina padre y desde alli se crea la pagina mediante la
pestafia “Subsecciones — Pagina nueva”.
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Centro de prensa « Atras

Pagina m Apariencia

Afadir subpaginas.

Nombre

Tipo Portlets |v|
Oculto [

Copiar pagina padre [

Anadir pagina

Figura 26. Creacion de pagina

Cuando se crea una pagina se debe definir;

El tipo de pagina:

» Portlets: Tipo estandar de pagina. Permite al usuario colocar portlets en la pagina y
configurarla segun sus necesidades.

« Panel: Permite agregar una serie de portlets que se cargan en la misma pagina,
seleccionables mediante un menu en la parte izquierda. Permite poca configuracion y
ademas obliga la identificacion del usuario en cuestion.

* Web insertada: Crea una pagina con un Iframe donde se visualiza una pagina web
externa o interna. La pagina ocupara todo el espacio disponible y el efecto visual es
de una web integrada.

* Contenido Web: Crea una pagina donde se visualiza un contenido web dado de alta
previamente en el portal. Es poco intuitivo en la creacion.

« URL: Cuando se accede a la pagina, realiza una redireccion a una direccion web
externa o interna.

« Enlace a pagina: Igual que tipo URL pero permite seleccionar la pagina de entre las
ya creadas en la comunidad.

Los tipos mas habituales de pagina son: portlets, URL y enlace a pagina.
Si la pagina esta oculta o no: Si esta oculta no se mostrara en los menus.

Copiar pagina padre: La nueva pagina tendra los mismos portlets que la pagina padre. Es util
cuando se crean paginas con la misma estructura y s6lo cambia el contenido.

Se recomienda que se creen en un principio las paginas ocultas para poder montar la pagina sin que
los usuarios puedan acceder y posteriormente mostrarlas cuando esté la seccion creada.

Una vez creada una pagina se podra acceder a la edicidon de sus datos donde se podra definir:

Nombre/titulo de la pagina y sus traducciones: Nombre que tendra la pagina y sus
traducciones. Ademas se puede establecer el titulo de la pagina, si difiere del nombre, que
aparecera en la barra del navegador.

Tipo de pagina: Igual que en la creacion.
Oculto: Pagina oculta.
URL amigable: Direcciéon web que tendra la pagina

Menu primer nivel: Se debera seleccionar de qué elemento del menu colgaréa la pagina para
la correcta construccion del camino de migas.

Guia de usuario del portal de la Conselleria de Sanitat Pagina- 22

Atencidn al Cliente de la Oficina 2.0 brm_o2@gva.es 961 961 680


mailto:brm_o2@gva.es

Oficina Z. 0 (4 R

) ) * 4 *
 GENERALITAT VALENCIANA - gl it .
CONFOLLLRIA BO SANITAT ST FONDOS Union Europea
i L L ESTRUCTURALES Fondo Europeo de Desarrollo Regional
AREA DE INFORMATICA, TELECOMUNICACIONES Y ORGANIZACION yna manera de hacer Europa

Dependiendo del tipo de pagina apareceran campos concretos para cada tipo:

* Copiar pagina (Tipo Portlets): Con este mecanismo se puede realizar una copia de otra
pagina de la comunidad de igual modo que se puede copiar la pagina padre en el momento
de la creacion.

* URL (Tipo URL): Direcciéon web de la pagina destino.

* Enlace a pagina (Tipo Enlace a pagina): Muestra una lista de paginas seleccionables para
que enlace a dicha pagina.

Se pueden ordenar las paginas creadas de dos formas:
1. Arrastras y soltar en el arbol de paginas
2. Desde la opcion “Subsecciones — Orden” de las paginas con sub-paginas

Configuracion de paginas

m Apariencia Exportacion/importacion

4 [ | Comunicacian Centro de prensa

4 Centro de prensa

Notas de prensa Pagina m Apariencia

Galerja de imanenes

Vided_ " Motas de prensa Pagina nueva m

Fonoteca

Ordene las subsecciones
Publicacicnes

Imagen Corporativa Notas de prensa - |
Galeria de imagenes

Campafias Videos &

Actos y jornadas Fonoteca @

Atencion sociosanitaria, cronicidad v

cuidados paliatives

Revista Modificar el orden
Cartera de servicios

Figura 27. Ordenar paginas

5.2 Seleccionar plantilla de pagina
Una pagina de tipo “portlets” permite la distribucion de sus portlets en filas y columnas dependiendo
de la plantilla que se seleccione.

Para seleccionar la plantilla se debera acceder a la pagina y mediante la barra superior seleccionar la
opcion “Administrar — Disposicion de pagina”:

» &) Afadir ¥ & Administrar: # Ocultar/Mostrar controles

[] Pagina

|mm| Disposicion de pagina ’
sa» Mapa del sitio AT VALENCMNA '

2 Configuracion

4 Panel de control

Ciudadano Profesionales

Esta en: Inicio § Inicio

Figura 28. Acceso a la disposicion de pagina
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Se mostraran las disposiciones de pagina disponibles de las cuales habra que seleccionar la que
convenga y guardar el cambio.

= & Anadir ¥ & Administrar ¥ # Ocultar/Mostrar controles
x
1 Column 21 Columns(80/20) 2.3-2.3 Columns 34 Columns
2 Columns (30/70) 2-1 Columns ® 2.3 Columns 3 Columns I
# x
2 Columns (70/30)

Guardar

Figura 29. Seleccion de plantilla de pégiﬁa

Tras la seleccion la pagina estard compuesta por la distribucién seleccionada y se podran afiadir los
portlets requeridos en las zonas disponibles.

5.3 Anadir portlets a una pagina

El portal dispone de gran cantidad de portlets de diferentes tipos ya que cada uno de ellos
proporciona una funcionalidad concreta.

En esta seccidn soélo se va a explicar como trabajar con los portlets “Visor de contenido web” y “Mapa
web” ya que son los mas utilizados en el portal:

* Visor de contenido web: Muestra un contenido concreto de la comunidad, es el portlet mas
utilizado en el portal para mostrar informacion en las paginas.

* Mapa del web: Muestra el arbol de paginas de una comunidad con sus enlaces. Se puede
configurar para mostrar s6lo uno o varios niveles de paginas.

Para afiadir un portlet a una pagina se debe acceder a la pagina que se va a configurar y seleccionar
la opcion “Afadir — Mas...” ubicada en la barra superior de la pagina.

Al acceder a la opcién “Afadir’ se puede ver que hay accesos directos a ciertos portlets y a la opcién
de afiadir una nueva pagina, estas opciones no son recomendables ya que los portlets se pondran
automaticamente en la primera columna y la nueva pagina se creara en el raiz del arbol de la
comunidad.
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» &’ Administrar ¥ # Oct
o Pagina

Aplicaciones

== \isor de contenido web TA]

om

E_I Publicador de contenidos
;) Visor de la biblioteca de documentos .

Navegacion

/I C

| Mas...

N
Figura 30. Anadir un portlet a una pagina

”

Al acceder a la opcién “Mas...” se abrira una lista de los portlets disponibles agrupados por su
categoria y sobre la que se podran realizar busquedas.

Buscar(blisqueda incremental)
web
& Ejemplos |
3 Proxy Web Anadir
&) Gestidn de contenidos
B Bisqueda del contenido de Web Afadir

3 Lizta de Contenidos Web Anadir
3 Mapa del web Anadir
Visor de contenido web Anadir

&) Herramientas |

[ Bisqueda web Afadir

3 Web Form Anadir
Para anadir un portlet a la pagina,

& puede arrastrarlo y soltarlo en la
zona deseada.

Figura 31. Ahadir mas portlets a una pagina

Para afadir un portlet a la pagina es suficiente con pulsar en la opcién “Afadir”, pero no siempre es
recomendable ya que los portlets se pondran automaticamente en la primera columna y luego habra
que ubicarlo en la columna deseada.

Para anadir un portlet de una forma mas comoda se podra arrastrar el portlet a la zona de la pagina
deseada, del mismo modo se podran mover los portlets ya existentes en la pagina.

Los portlets muestran en la barra de titulo una opcién de configuracién, si se dispone de permisos
para ello.

@ Apariencia
. Configuracion

4 Exportacion/importacion

Figura 32. Menu rde configuracion

En la opcién “Apariencia” se muestra un formulario en el que se puede establecer el titulo
personalizado del portlet y su traduccion. Ademas, haciendo clic sobre el titulo del portlet se puede
modificar dicho titulo para el idioma en el que se esté visualizando el portal.
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En la opcién “Configuracién” se abrira un cuadro de dialogo en el que se podra configurar el portlet.
A continuacion se detalla dicha configuracion para los portlets mas utilizados.

5.3.1 Configuracién del portlet “Visor de contenido web”

La pantalla de configuracién del visor de contenido web permite seleccionar un contenido de la
comunidad actual o de las comunidades a las que tiene acceso el usuario que lo configura.

EE Enlaces de interés - Configuracion 4
Al i

m Clientes soportados Permisos Compartir Ambito

[ Archivar/restaurar la configuracitn

&' Mostrando el contenido: Enlaces de interés

Deben coincidir | Todos El de los siguientes campos:
ldentificador Hombre Descripcion
Contenido Tipo Mis espacios web
General El Conselleria de Sanitat El
Buscar
« Basico
Pégina 1 El de2 Primero Anterior Siguiente » (ttimo »i
Identificador  Nombre & Fech.a.de = FeCh.ﬂ de. - Autor
medificacion publicacion
539145 Accrca de iz 21Nz paministrador
Cficina 2.0
Ad d
152794 Profesionales Atencion al paciente Voluntades Anticipadas 1410512 14105112 H_.mmlezra.cr
Oficina 2.0
Pagina 1 El de2 Primero Anterior Siguiente (ittimo »

|:| Mostrar las traducciones disponibles
Activar conversion a @@

poc oot L eor L rrr L sxow D mar

[ permitir imprimir
|:| Activar las valoraciones
|:| Activar comentarios

[E1 Permitir valorar los comentarios

Guardar

Figura 33. Configuracion del ptartlet “Visor de contenido web”

Pasos para configurar el portlet:

1. Buscar el contenido que se desea mostrar mediante el buscador o navegando por las paginas
del listado de contenidos.

Seleccionar el contenido haciendo clic sobre él.
3. Guardar los cambios

Dada las necesidades del portal no es necesario activar ninguna de las demas opciones disponibles
como: “Activar comentarios” o “Permitir imprimir”.

Guia de usuario del portal de la Conselleria de Sanitat Pagina- 26

Atencion al Cliente de la Oficina 2.0 brm_o2@gva.es 961 961 680


mailto:brm_o2@gva.es

- S
* *
Oficina 2.0 g
i CENERALITAT VALENCIANA -l w2555, el le
CONFILADRIA I SANITAT PR FONDOS Union Europea
ESTRUCTURALES Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Una manera de hacer Europa

AREA DE INFORMATICA, TELECOMUNICACIONES Y ORGANIZACION

5.3.2 Configuracién del portlet “Mapa del web”’

La pantalla de configuracion del portlet mapa web permite seleccionar qué paginas se mostraran en el
arbol y cuantos niveles.

#

-

&5 Nuestra organizacién - Configuracidn

hY|

w Permisos Compartir

B Archivarrestaurar la configuracion

Disposicion de la pagina raiz
- Nuestra organizacion El

Mostrar profundidad
1

[ incluir el elemento raiz en el arbol
|:| Mostrar la pagina actual
[F1 usar el titulo HTML

D Mostrar las paginas ocultas

Guardar

Figura 34. Configuragi()n del portlet “Mapa del web”
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6 Trabajo con workflow

En este apartado se explica como los editores y revisores deben trabajar con el workflow. Para ello
tienen disponibles unas opciones de menu en el panel de control desde donde pueden ver las tareas
asignadas y los detalles de estas tareas.

Figura 35. Opciones de workflow

6.1 Editor
Un editor puede crear o editar un contenido pero no publicarlo (debe solicitar la publicacion), ya que
debido al workflow definido es un revisor el que finalmente debe realizar la publicacion en el portal.

El editor puede ver las solicitudes de publicacion que tiene pendientes de revisar en el panel de
control, en la opcién de menu “Mis solicitudes de aprobacion” y tiene la opcion de retirar la solicitud.

Mis solicitudes de aprobacion
m N

Figura 36. Mis solicitudes de aprobacion

Haciendo clic sobre las filas del listado se solicitudes de aprobaciéon se abre el detalle de la solicitud
de aprobacion que muestra toda la informacién disponible para el editor sobre el estado de la revision.

Mis solicitudes de aprobacidn

Single Approver: Nuevo contenido workflow « Atris

= Estado wa  Fecha final

~ Revisidn Munca e I}
Previsualizacién Contenido web - \/ L

& Nueveo contenido workflow J [
Contenide workfiow
Single Approver

“ 4\ Retirar la
Actividades + . solicitud

Comentarios B

Mo hay ningdn comentario aln, Sea usted el primer

Figura 37. Detalle de solicitud de aprobacion

El editor puede ver un listado de las actividades relacionadas con la revision de la publicacion
mediante la caja desplegable “Actividades”.

El usuario editor no puede eliminar contenidos, imagenes o documentos. Para ello tendra que
ponerse en contacto con el revisor a través del correo electrénico o via telefénica.
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6.2 Revisor

El revisor de contenidos revisara que un contenido es correcto antes de su publicacion. Para ello
debera acceder a la opcion “Mis solicitudes de aprobacion” en el panel de control que muestra las
solicitudes de publicacion realizadas por los editores.

Mis tareas de Workflow

Buscar

¥ Asignado a mi

w  MotiEns tAreas pENdiEnted &3 IGNAdLE.

¥ Asignado a uno de mis roles

Pechy
it

Tarea Titula del contenido

Accione s

atrands 1 resutad

Figura 38. Mis solicitudes de aprobacion

Para que un revisor pueda aprobar o rechazar una solicitud de publicacion debera asignarse una
tarea a él mismo o bien asignarsela a otro usuario revisor mediante las opciones que aparecen en el
menu “Acciones” de cada tarea.

Mis tareas de Workflow
m Terminado

Buscar

¥ Asignade a mi

o Mo tiens tareas pendientes ssignadas,

¥ Asignado a uno de mis roles
Tipa de | & Asignbrmelo s mi

Tarea Titulo del contenido

:‘._', Asignara...

‘oodenido web 1t 16 0s o) Medificar fecha fimite |y (racciones

Figura 39. Asignacioén de una tarea de workflow

El revisor tendra tareas asignadas para su revisidon y podra realizar las siguientes acciones sobre
cada una de ellas:

*  Aprobar la publicacion
¢ Rechazar la publicacion
* Asignar la tarea a otro revisor

e Ver el detalle de la publicacion
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Mis tareas de Workflow

Buscar
. 4L« Aprobar
T Asignado ami
P '§
Tipo de Fecha de iitin % S
Tarea Tiulo del contenkde = =
conienido actividad 5 Asigrara...
Biges onlenido et vapaend e | ) Modificar fecha fimite |y Bacciones

Moaranda 1 resuladg

¥ Asignado a uno de mis roles

@ WO hay tareas pendientes asignadas a tus roles.,

Figura 40. Acciones sobre una tarea de workflow

El detalle de la tarea de workflow muestra toda la informacién necesaria para revisar el contenido y
ejecutar las acciones de workflow.

Mis tareas de Workflow

Revision: Nuevo contenido workflow

« Atras
- ARGASEO 8 ma Focha de creacion
= TEVEOr FEVISOr - A30ar 8 1371112 18208 e ——
Estado -, Fecha limite J
Rervinabn = T 20000 - (asbiar) ‘/
Previsualizacién Contenido web —
4 Muevo contenido workflow y Mo [ Edtar Revisida

Contenido werkfiow

& + Aprobar
{. ﬁ_: + Rechazar
- £ Asignara...
Actividades + ) Modificar fecha
Comentarios L

Mo hiry ANGUN COMERLETG BN, S8 wahed &l prime

Figura 41. Detalle de una tarea de workflow

Para revisar el multidioma debe editar el contenido y cambiar el idioma en el modo edicion.
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