PILDORA DE FORMACION

Administracion de paginas. Creacion de
paginas.

DESCRIPCION OBJETIVOS

» En este documento se i. Poder crear una pagina.
mostrara como crear nuevas
paginas.

DESTINATARIOS Usuarios; Usuarios registrados; Editores;

Responsables de comunidad; Administradores
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Creacion de paginas

En esta seccidon se detalla como crear paginas
nuevas.



Actualizacion de versiones

At

1. Introducir el usuario y la contrasefa para acceder a
la edicion del portal.

Direccidn de correo

n@formacion_o2.com

Contrasefia

[] Recuérdame

Acceder al portal

&, Crear cuenta

&) He olvidado mi
contrasefia

2. Ir al mend superior y abrir Administrar — Panel de control.

.~ :
F¥ Panel de control
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Creacion de paginas

3. Pulsamos en Paginas 4. En esta seccion tenemos, a la izquierda
una lista jerarquica con todas las
R ANINISR0OR 0 M — paginas del portal. Si pulsamos sobre

5 M cuenta

una, se despliega y se ven las subpaginas
que contiene.

AL Formacion Oficina2.0 v = .
Ambito Valor por defecto ¥ m Apariencia  Expq
[=) Paginas ) .

. 4 (1| | Formacion Oficina 2.0
Ver paginas H

ome
» [l | F ion Oficina 2.0 .
armasion S iQue es la Oficina 2.07

Servicios

Documentos
Eventos

Enlaces
Formacion
ldeas

orkiiow Contacto

Mapa web

Portal — Acerca del Portal

£2, Comunidades Avizo legal
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Creacion de paginas

5. A la hora de crear una pagina, hay que tener en cuenta donde la
queremos crear. Por ejemplo, si la queremos crear (en nuestro caso)
dentro de la pagina “Acerca del portal”, tendremos que pulsar sobre esta.
Entonces, nos aparecera el siguiente formulario.

4 1] Fcrr:ﬂ:r::&n Oficina 2.0 Acerca dEI Pﬂrtal 6. S| nos flJamOS, se ha ablerto
;Qué es la Oficina 2.07 automaticamente el formulario
Senvicis agins m — “Pagina nueva”. Es el formulario
Documentos ue se abre siempre cuando
Eventos m q p 7 .

pulsamos sobre una pagina.
Enlaces Afadir subpaginas.
Formacian
ldeas Nombre
Contacto
Mapa web Tipo Portlets [~
Acerca del Portal ocuto [

Avizo legal
Anadir pagina

S
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Creacion de paginas

7. Para crear la pagina seguiremos los siguientes pasos:
Rellenamos el campo Nombre con el nombre que queremos darle a la pagina.

Elegimos el Tipo de la pagina en la lista desplegable, dependiendo del tipo de
pagina que queramos crear.

Por ultimo, podemos elegir si gueremos que la pagina este oculta o no lo esté
con la casilla de verificacidon con titulo Oculto

“1 formemorenazt Acerca del Portal 8. Cuando ya hemos rellenado
ome
£Qué es la Oficina 2.07 todos los datos y estamos
N seguros de que son correctos,
Documentos >4 H Amt
ulsamos en Anadir pagina.

Eventos m p p g
Enlaces Afiadir subpdginas.
Formacion
ldeas Nombre
Contacto
Mapa web Tipo Portlets El
Acerca del Portal Ocuto [
Avizo legal

Anadir pagina |
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Creacion de paginas

0.

Al afiadir la pagina, vemos que se incluye en la jerarquia de paginas, justo
donde la habiamos puesto. En la parte superior veremos un recuadro que
nos confirma que la pagina se ha anadido correctamente.

Paginas

) @ Laoperacion ha sido realizada correctamente.

Paginas publicas Paginas privadas Configuracién

m Apariencia Exportacidonilmportacion

Ver paginas
4 (1 | Formacion Oficina 2.0 Acerca dEI Pcr-tal
Home

£0ué es la Oficina 2.07

I 3 T - .

Documentos

Eventos | BErmemme |
Enlaces Afiadir subpaginas.
Formacion
ldeas Nombre
Contacto
Mapa web Tipo Portlets E|
[ Acerca del Portal Ocute [}
prueba
Aviso legal Anadir pagina
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Otro contenido relacionado



Otros contenidos relacionados

» Otras pildoras de formacion

Administracion de paginas. Creacion de paginas de
distintos tipos

Administracion de paginas. Creacion de paginas a partir
de plantillas

Administracion de paginas. Copia de paginas existentes.
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